Maksliga intelekta (MI) lietoSanas noteikumu
komplekts: SIA "Izdomata Logistika"

Sagatavoja Groundtruth by Autosave (Autosave SIA, reg. Nr. 50203349251) automatiski, ar
programmaturu, no jusu anketas atbildém. Neviens maksliga intelekta pakalpojums jusu atbildes

nesanéma. Datums: 25.10.2026. Komplekts ir iekSéjas kartibas paraugs; tas nav juridisks atzinums un nav
Datu valsts inspekcijas (DVI) sertifikats vai apstiprinajums. Izlasiet to un pielagojiet pirms ievieSanas.

Uznémuma apraksts (no anketas atbildém): 25-49 darbinieki, nozare: Transports un logistika. MI riki, ko
darbinieki lieto vai, iespéjams, lieto: ChatGPT, Microsoft Copilot un Claude. Konti: abi. Uznémums norada, ka
apstrada: darba ligumi ar darbinieku vardiem un personas kodiem, klientu saraksti ar kontaktinformaciju, cenu
aprékini, piedavajumi, ligumu nosacijumi un bankas konti, maksajumu dati. Sistémas: Microsoft 365
(SharePoint, OneDrive, Teams, e-pasts), Gramatvedibas programma un Uznémuma resursu vai logistikas
sistéma (ERP, TMS). Atbildiga amata persona: biroja vaditajs.

Avots aizliegto datu dalai un vaditaja kontrolsarakstam: Datu valsts inspekcijas #DVIskaidro "Vai
organizacijas darbinieks drikst ievadit savus vai citu cilvéku datus maksliga intelekta rika?", publicéts
17.07.2026, dvi.gov.lv. Komplekts sagatavots péc §i skaidrojuma; DVI to nav izskatijusi. Kur teksts nak no jasu
anketas vai ir musu papildinajums, tas ir atzimets.

Komplekta saturs: 1. Apstiprinato riku tabula. 2. Aizliegto datu saraksts. 3. Darbinieku noteikumi. 4.
Iepazisanas apliecindjums. 5. Datu klaSu un uznémuma sistému tabula. 6. Vaditaja kontrolsaraksts. 7.
Darbinieku atgadne. 8. Pazinojums darbiniekiem. 9. Incidentu registra veidne. 10. Izsekojamiba: noteikums un
ta avots.

Piegade: redigéjams Word (.docx) un PDF, lai varétu pievienot jisu veidlapu. Viena labojumu karta 10 darba
dienu laika (skat. noteikumus).

1. Apstiprinato riku tabula

Datu klases. 1. klase: publiska informacija (jau publicéta majaslapa, reklamas materiali, visparigas zinasanas
bez uznémuma specifikas). 2. klase: iek$éja informacija (nav publiska, bet nav ari personas dati,
komercnoslépums vai konfidenciala informacija; pieméram, iekSéja procedira bez klientu vardiem, veidne,
sapulces darba kartiba). Komercnoslépums vai konfidenciala informacija jisu uznémuma (anketas 16.
jautajums): klientu individualas cenas, piegadataju ligumu nosacijumi un finansu raditaji. 3. klase: aizliegta MI
rikos (skat. 2. sadalu).

Riks un konta veids Statuss Drikst sanemt | Nosacijumi Avots
ChatGPT, uznémuma Apstiprinats ar 1.un 2. klase Tikai ar uznémuma kontu. Japarbauda, vai iestatijums, kas | Anketa 9., 11.,
konts nosacijumu lauj izmantot ievadito saturu rika uzlaboSanai, ir izslégts, 12.,13.

un jaatkarto parbaude, mainoties noteikumiem; terming

15.11.2026. Rika datu apstrades noteikumi un iestatijumi

jaizverté lidz 15.11.2026 (DVI: izveéléties uzticamus MI

risinajumus).
Microsoft Copilot, Apstiprinats ar 1.un 2. klase Tikai ar uznémuma kontu. Japarbauda, vai iestatijums, kas | Anketa 9., 11.,
uznémuma konts nosacijumu lauj izmantot ievadito saturu rika uzlabo$anai, ir izslégts, 12.,13.

un jaatkarto parbaude, mainoties noteikumiem; terming

15.11.2026. Rika datu apstrades noteikumi un iestatijumi

jaizverté lidz 15.11.2026 (DVI: izveéléties uzticamus MI

risinajumus).
Claude Nav apstiprinats; | Nekas, lidz Pirms ievieSanas jaizvérteé riski un jaizlasa datu apstrades | Anketa 5., 9.,

izvértéjams izvértésanai noteikumi (skat. kontrolsarakstu). 22.
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Riks un konta veids Statuss Drikst sanemt | Nosacijumi Avots

Personigie konti jebkuram | Uznémums Nekas DVI norada: publiski pieejamas MI sistémas pastav DVI; anketa 6.,
MI rikam (pieméram, neapstiprina paaugstinats risks, ka ievadita informacija var tikt 11.
ChatGPT, Gemini, Claude) izmantota pakalpojuma uzlabo$anai vai klat pieejama

neatlautam personam. Tapéc uznémums personigos
kontus darbam neapstiprina (uznémuma lémums).

Jebkurs cits MI riks, Nav apstiprinats Nekas Pirms lietoSanas jasanem vaditaja apstiprinadjums. Anketa 21.
spraudnis vai parluka
paplasinajums

Abonements un vietas, ka noradits anketas 10. jautajuma (bez izmainam): ChatGPT, uznémuma abonements,
4 vietas

Parbaudes solis (to veic programmattra pirms katras piegades): neviens apstiprinats riks nesanem 3. klases
datus.

2. Aizliegto datu saraksts

Datu valsts inspekcijas minétie piemeéri
Ko nedrikst ievadit MI rika (DVI #DVIskaidro, 17.07.2026; DVI formuléjumi bez izmainam):

darba ligumu ar darbinieku vardiem, uzvardiem un personas kodiem;

klientu sarakstu ar kontaktinformaciju;

mediciniskus dokumentus, savus un klientu veselibas datus, identificéjamu personu analiZzu rezultatus;
bérnu personas datus;

pases vai personas apliecibas kopijas;

A T ol

informaciju, kas satur komercnoslépumu vai citu konfidencialu informaciju.

Pievienots péc jusu uznémuma izvéles (nav DVI saraksta)
7. cenu aprékini, piedavajumi un ligumu nosacijumi ar konkrétiem klientiem (anketa 15.);
8. bankas konti un maksajumu dati (anketa 15.);
9. piekluves dati un paroles (anketa 15.);

Ja Saubaties, vai informacija ir aizliegta, uzskatiet, ka ir, un jautajiet athildigajai personai (amats: biroja
vaditajs).

3. Darbinieku noteikumi: MI riku lietoSana

Uznémums: SIA "Izdomata Logistika". Spéka no 01.11.2026. Atbildigais (amats): biroja vaditajs.

3.1. Kapéc sSie noteikumi

Maksliga intelekta (MI) térzésanas riki palidz rakstit, tulkot un apkopot tekstu. Tomeér visa MI rika ievadita
informacija var atstat uznémuma kontroli. DVI norada, ka publiski pieejamas MI sistémas pastav paaugstinats
risks, ka ievadita informacija var tikt izmantota pakalpojuma uzlaboSanai vai klit pieejama neatlautam
personam. Péc DVI skaidrojuma atbildiba par personas datu apstrades tiesiskumu, droSibu un atbilstibu
normativo aktu prasibam ir organizacijai, neatkarigi no ta, kuru riku lieto.

3.2. Ko drikst

1. Lietot tikai rikus, kas apstiprinati 1. sadalas tabula, un tikai ar uznémuma kontu.

2. Ievadit tikai 1. un 2. klases informaciju.
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3. Lagt riku tulkot, labot stilu, sagatavot e-pasta melnrakstu un apkopot tekstu, ko drikst ievadit.

4. Pirms jautajuma uzdoSanas iznemt vardus, personas kodus, adreses, cenas un citas pazimes, kas lauj
atpazit personu vai klientu (datu minimizésana).

3.3. Ko nedrikst
Ievadit jebko no aizliegto datu saraksta (2. sadala).

Tevadit cenu apréekinus un ligumu nosacijumus ar konkrétiem klientiem, bankas kontus un maksajumu
datus un paroles un piekluves datus.

3. Lietot personigos kontus vai neapstiprinatus rikus darba vajadzibam.

Pieslégt MI riku uznémuma failiem vai sistemam bez atbildigas personas (amats: biroja vaditajs)
rakstiska apstiprinajuma.

5. Uznémuma kartiba: lemumus par cilvekiem (atlase, vértéSana) nepienemt tikai uz MI rika atbildes
pamata.

3.4. Atbildes parbaude

MI atbilde var bt nepareiza vai izdomata. Parbaudiet faktus, skaitlus, datumus un atsauces pirms lietoSanas.
Uznémuma kartiba: tekstu, ko stta klientam, parbauda persona, kas to sita.

3.5. Ja kludaini ievadits aizliegts saturs
Nekavejoties partrauciet darbu rika un neturpiniet sarunu.
Pazinojiet atbildigajai personai (amats: biroja vaditajs) taja pasa diena: kurs riks, kad, kada veida dati
(nekopéjiet paSus datus e-pasta). Atbildiga persona ieraksta gadijumu incidentu registra (9. sadala).
3. Jaiespéjams, izdzésiet sarunu rika.

Atbildiga persona izvérté talakos solus, tostarp to, vai gadijums ir personas datu aizsardzibas
parkapums, kas jaizvérté saistiba ar pazinoSanu uzraudzibas iestadei. Tas ir uznémuma iekséjs
izvertejums, nevis juridisks secinajums.

ZinoSana par kludu ir pareiza riciba.

3.6. Jauni riki

Ja vélaties lietot jaunu MI riku, vérsieties pie atbildigas personas (amats: biroja vaditajs). Pirms
apstiprinasanas uznémums izverté riskus un izlasa rika datu apstrades noteikumus un iestatijumus. Papildu
(nav DVI saraksta; misu ieteikums): izvérte, vai nepiecieSams ietekmes uz datu aizsardzibu novértéjums.

3.7. Apmaciba un parskatisana

Katrs darbinieks izlasa Sos noteikumus un paraksta apliecinajumu (4. sadala). Noteikumus parskata reizi
pusgada un péc katra incidenta vai riku izmainam. Jautajumi: atbildiga persona (amats: biroja vaditajs).

4. Iepazisanas apliecinajums

Apliecinu, ka esmu izlasijis(-usi) uznémuma SIA "Izdomata Logistika" noteikumus "MI riku lietoSana" (speka
no 01.11.2026) un sapratis(-usi) tos. Apnemos:

. lietot tikai apstiprinatos rikus ar uznémuma kontu;

. neievadit aizliegtos datus un paroles;

. par kladainu ievadi pazinot atbildigajai personai taja pasa diena.
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Vards, uzvards

Amats

Datums

Paraksts

Aizpilditos apliecinajumus glaba atbildiga persona.

5. Datu klasu un uznémuma sistému tabula

Tabula parada, kuras uznemuma sistemas ir kadu klasu dati un kadi MI riki varétu tam pieklat. Ja MI riks tiek
pieslégts sistémai (pieméram, Copilot lasa SharePoint), tas var atbildét no ta, ko attiecigais darbinieks sistéma
var redzét. Tapéc jazina, ko katrs var redzét; 8 tabula ir sakumpunkts MI piekluves parbaudei.

Jas noradijat, ka piekluve katra sistéma ir citada (anketa 19.); pirms rika pieslégSanas japarbauda katra

sistema atseviski.

Sistéma

Satur (no anketas 18.)

Klase
pieklat?

Vai MI riks varétu tai

Ko darit

SharePoint "Vadiba"

dati)

Ligumi, cenu aprékini, darbinieku 3
dokumenti (datu veidi: personas
dati, komercnoslépums, finansu

20.).

Né (nav pieslégta; anketa

Nepieslégt bez rakstiska
apstiprinajuma; neielimét
eksportus MI rikos.

SharePoint "Kopiga

Proceddras, instrukcijas, veidnes
(datu veidi: nekas no minéta)

1 vai 2
20.).

Né (nav pieslégta; anketa

Atlauts apstiprinatajiem rikiem; ja ir
Saubas, izvértét ka 3. klasi.

E-pasts

finandu dati)

Klientu kontaktu fragmenti, ligumi, |3
rékini (datu veidi: klientu dati,

20.).

Né (nav pieslégta; anketa

Nepieslégt bez rakstiska
apstiprinajuma; neielimét
eksportus MI rikos.

Gramatvedibas
programma

Bankas konti, rékini, algas (datu 3
veidi: finansu dati, personas dati)

20.).

Né (nav pieslégta; anketa

Nepieslégt bez rakstiska
apstiprindjuma; neielimét
eksportus MI rikos.

Transporta parvaldibas
sistema (TMS)
dati)

Klientu saraksts, kravu dati, cenas | 3
(datu veidi: klientu dati, finansu

20.).

Né (nav pieslégta; anketa

Nepieslégt bez rakstiska
apstiprinajuma; neielimét
eksportus MI rikos.

Secinajums: anketa nav noradita 3. klases sistéma, kurai MI riks bitu pieslégts, planots vai nezinams. Sis
komplekts piekluves tiesibas neparbauda, jo més nesanemam piekluvi jisu sistemam.

6. Vaditaja kontrolsaraksts (péc DVI pasakumiem)

DVI skaidrojuma (17.07.2026) uzskaititi organizatoriskie pasakumi. Pa vienai rindai: ko komplekts dod un kas

jadara.

DVI pasakums

Ko komplekts dod / kas jadara

Izpildits

Atbildigais / termins

Izstradat saprotamu kartibu vai
noradijumus MI riku izmantoS$anai
un regulari izvértét ar to
izmantoSanu saistitos riskus

Darbinieku noteikumi (3. sadala);
parskatiSana: reizi pusgada

(]

biroja vaditajs, 01.11.2026;
parskatit 01.05.2027

Ievérot datu minimizéSanas principu

Noteikumu 3.2.4. punkts; aizliegto datu
saraksts

biroja vaditajs

Izvértét riskus pirms jaunu MI
risindjumu ievieSanas

Noteikumu 3.6. punkts; riki ar statusu
"izvértejams" vél jaizverté

biroja vaditajs, pirms jebkadas
ievieSanas
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ieteikums): ietekmes uz datu
aizsardzibu novértéjuma
nepiecieSamibas izvértéjums pirms
jauna rika

DVI pasakums Ko komplekts dod / kas jadara Izpildits Atbildigais / termins
Izvélieties uzticamus MI risinajumus | Riku tabula; jaizlasa un jaizvérté katra [] biroja vaditajs, 15.11.2026
rika datu apstrades noteikumi un
iestatijumi
NodrosSinat darbinieku MI pratibu Noteikumu izskaidrosana sapulcé (8. [] biroja vaditajs, 08.11.2026
sadala), atgadne (7. sadala), parakstiti
apliecinajumi (4. sadala)
Papildu (nav DVI saraksta; misu Noteikumu 3.6. punkts [1 biroja vaditajs

Papildu (nav DVI saraksta; péc jisu
uznémuma izvéles): parbaudit, kas
redz uznémuma sistémas, pirms
pieslégt tam MI riku

Datu klasu un sistému tabula (5. sadala)

biroja vaditajs

Atzime "izpildits" ir uznémuma pasa apliecinajums; komplekts nav DVI sertifikats.

7. Darbinieku atgadne

Pieméri izveléti péc nozares (anketa 3.) un darbiem (anketa 7.) no misu sagatavotam nozaru pieméru kopam;
ja nozare ir "Cita", izmantojam visparigos biroja piemérus. Visi pieméri ir izdomati.

Pirms ielimeéjat tekstu MI rika, pajautajiet: vai taja ir vards, personas kods, klienta nosaukums, cena, konts

vai parole? Ja ja, neielimégjiet.

Drikst

Nedrikst

Lugt partulkot visparigu vestuli bez klienta nosaukuma no
anglu uz latvieSu valodu.

Ielimet vestuli ar klienta nosaukumu, kontaktpersonu un
cenu.

Llgt sagatavot pieklajigu e-pasta veidni piegades kavejuma
pazinojumam (bez konkrétiem nosaukumiem).

Ielimét kravas pavadzimi vai CMR ar klienta datiem, Sofera
vardu vai personas kodu.

Jautat visparigi: "Kas ir CMR pavadzime un kas taja janorada?"

Augsupieladét klientu sarakstu vai tarifu tabulu, lai
"sakartotu" to.

Lagt partulkot visparigu tekstu, kura nav vardu, cenu vai
klientu datu.

Ielimét tulkoSanai ligumu vai véstuli ar vardiem un cenam.

Lagt e-pasta melnrakstu péc isa apraksta bez istiem vardiem.

Ielimét e-pasta sarakstes kédi ar klientu vai kolégu datiem.

Ligt apkopot publisku dokumentu vai iek$éju procediru bez
vardiem (2. klase).

Ielimét kopsavilkumam ligumu, CV vai personala piezimes.

Lagt palidzibu ar Excel formulu, izmantojot izdomatus piemeéra
datus.

Ielimét gramatvedibas, CRM vai sistémas eksportu.

Ja tomér ieliméjat aizliegtu saturu: partrauciet, nekavéjoties pazinojiet atbildigajai personai (amats: biroja
vaditajs), nekopéjiet datus e-pasta. ZinoSana ir pareiza riciba.

Tikai uznémuma konts. Tikai apstiprinati riki.
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8. Pazinojums darbiniekiem (e-pasta teksts un sapulces skripts)
Téma: Jauni noteikumi MI riku lietoSanai no 01.11.2026
Labdien!

No 01.11.2026 uznémuma SIA "Izdomata Logistika" ir speka noteikumi par maksliga intelekta (MI) riku
lietoSanu darba. Isuma:

. darbam drikst lietot tikai apstiprinatos rikus (ChatGPT un Microsoft Copilot) ar uznémuma kontu;

. personigos kontus darbam nelietojam;

. MI rikos neievadam darbinieku vai klientu personas datus, ligumus, cenas, bankas datus un paroles;

- jakladainiievadits kas aizliegts, taja pasa diena pazinojam atbildigajai personai (amats: biroja vaditajs).

Ta ir pareiza riciba.

Pielikuma: noteikumi, atgadne un apliecinajums. Ludzu, izlasiet un parakstiet apliecinajumu lidz 08.11.2026.
Noteikumus izskaidrosim sapulcé 05.11.2026.
Sapulces skripts (5 mindtes): 1) kapéc: ievadita informacija var atstat uznémuma kontroli; 2) kuri riki un kuri
konti; 3) tris aizliegta pieméri no atgadnes; 4) ko darit klidas gadijuma; 5) kur jautat.

Piezime: disciplinaro seku jautajumi komplekta nav aplukoti.

9. Incidentu registra veidne

Ieraksta atbildiga persona. Nerakstiet paSus datus; noradiet tikai veidu.

Nr. Datums un laiks | Kurs riks Kada veida dati Kas zinoja Veiktie soli (saruna Vai izvértéts, vai Secinajumi
(péc 2. sadalas (amats) dzésta, riks informéts | nepiecieSams zinot (noteikumu maina,
punkta Nr.) u.c.) uzraudzibas iestadei apmaciba)
(ja/ne, datums, lEmuma
pamatojums)
1
2
3

10. Izsekojamiba: noteikums un ta avots

Katrs komplekta noteikums ir balstits vai nu uz DVI skaidrojumu (17.07.2026), vai uz jisu anketas atbildi, vai ir
markéts ka musu papildinajums.

Noteikums Avots

Aizliegtie dati 1-6 DVI #DVIskaidro, 17.07.2026

Aizliegtie dati 7-9 Anketa 15. (jlsu izvéle)

Komercnoslépuma pieméri Anketa 16.

Apstiprinatie riki un to statuss Anketa5.,9.,10.,12.,13.

Konta veids (uznémuma / personigie konti) Anketa 6., 11.; DVI risks par publiskajam sistemam
(pamatojums)

Datu apstrades noteikumu un iestatijumu parbaude Anketa 12., 13.; DVI: izvéléties uzticamus M1
risinajumus

Riki, kas nav apstiprinati, jaizvérté Anketa 5., 9., 22.; DVI: izvértét riskus pirms ievieSanas

Atbildigais amats Anketa 26.

Riku apstiprinatajs Anketa 21.
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Noteikums

Avots

ZinoSana taja pasa diena

Musu papildinajums

Speka stasanas datums

Anketa 4.

Datumi sapulcei, apliecindjumiem un riku izvértésanai (ja noradits
spéka stasanas datums)

Misu piedavatie datumi (+4, +7, +14 dienas no spéka
stasanas); varat mainit

Apliecinajums un sapulce

Anketa 24.; DVI: nodrosinat darbinieku MI pratibu

ParskatiSanas biezums

Anketa 25.; DVI: regulari izvértét riskus

Sistému tabula (5. sadala)

Anketa 17.-20.

Atgadnes pieméri

Anketa 3., 7.; musu sagatavotas piemeéru kopas

Datu minimizésana (3.2.4.)

DVI: ieverot datu minimizésanas principu

Ietekmes novértéjuma izvértéjums, lémumi par cilvékiem, incidentu
izvertéjums, zinoSana taja pasa diena

Misu papildinajums, nav DVI saraksta
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